
 Włocławek, 9 października 2023 r. 

 

 

 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA I UŻYWANIA WYROBÓW 

TYTONIOWYCH (W TYM PAPIEROSÓW I E-PAPIEROSÓW) PRZEZ UCZNIÓW W SZKOLE 

 

Podstawa prawna 

 

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. (Dz.U. z 1996 r., nr 10, poz. 55, z późn. zm.) o ochronie zdrowia 

przed następstwami używania tytoniu i wyrobów tytoniowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r., poz. 

700). 

Ustawa z dnia 8 kwietnia 2010 r. (Dz.U. z 2010 r., nr 81, poz. 529) o zmianie ustawy o ochronie 

zdrowia przed następstwami używania tytoniu i wyrobów tytoniowych oraz ustawę o Państwowej 

Inspekcji Sanitarnej. 

 

Cel procedury 

 

Celem procedury jest określenie zasad postępowania w sytuacji ujawnienia posiadania i/lub palenia 

przez uczniów wyrobów tytoniowych (w tym papierosów i e-papierosów) na terenie szkoły. 

 

Zakres procedury 

 

Procedura obejmuje: 

 dyrektora szkoły, który kontroluje realizację działań skierowanych na minimalizowanie 

zjawiska na terenie szkoły, jak również  

 wychowawców klas,  

 pedagogów szkolnych,  

 psychologa oraz  

 innych nauczycieli i pracowników niepedagogicznych szkoły wykonujących nałożone przez 

dyrektora zadania w zakresie powyższych działań.  

 

Zakaz posiadania i palenia wyrobów tytoniowych (w tym papierosów i e-papierosów) obowiązuje 

na terenie III Liceum Ogólnokształcącego im. Marii Konopnickiej we Włocławku. 
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Porządek postępowania 

 

1. Nauczyciel lub każdy inny pracownik szkoły, który zauważy, że uczennica lub uczeń pali 

papierosy (także e-papierosy) lub posiada przy sobie wyroby tytoniowe, ma obowiązek 

poinformować o tym fakcie wychowawcę klasy oraz koordynatora ds. walki 

z nikotynizmem. 

 

2. Koordynator ds. walki z nikotynizmem wpisuje ucznia na „Listę uczniów zagrażających 

bezpieczeństwu szkoły w zakresie palenia papierosów” (załącznik 1). W dokumencie tym 

odnotowana zostaje każda sytuacja palenia papierosów przez ucznia.  

 

3. Na koniec każdego miesiąca koordynator ds. walki z nikotynizmem dokonuje 

podsumowania i stosownych wpisów w dokumentacji oraz przeprowadza rozmowy 

wychowawcze z palącymi uczniami. 

 

4. Wychowawca każdorazowo o fakcie palenia lub posiadania przez ucznia papierosów na 

terenie szkoły informuje rodziców lub opiekunów prawnych pisemnie przez dziennik 

elektroniczny, podając do wiadomości konsekwencje przewidziane w niniejszej procedurze. 

W uzasadnionych przypadkach wzywa rodziców do szkoły, co odnotowuje w dokumentacji. 

Wychowawca przekazuje informację także koordynatorowi ds. walki z nikotynizmem 

poprzez załączenie adresu mejlowego w korespondencji w dzienniku elektronicznym (do 

wiadomości). 

 

5. W wypadku złapania ucznia na paleniu po raz pierwszy wychowawca udziela upomnienia 

na forum klasy, a także odnotowuje ten fakt w dzienniku elektronicznym. 

 

6. W wypadku złapania ucznia na paleniu po raz kolejny (2. i 3. raz) wychowawca udziela 

uczniowi nagany wychowawcy w obecności klasy z równoczesnym obniżeniem oceny 

z zachowania zgodnie z §66 statutu szkoły. 

 

7. W przypadku notorycznie powtarzającego się wykroczenia (ponad 3 razy) informuje 

o tym fakcie dyrekcję. Następnie dyrektor udziela uczniowi pisemnego upomnienia 

(załącznik nr 3) oraz listownie powiadamia i wzywa na rozmowę rodziców ucznia 

(załącznik nr 4). Uczeń zostaje wpisany na „Listę uczniów upomnianych przez dyrektora 
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LMK w związku z paleniem lub posiadaniem wyrobów tytoniowych na terenie szkoły” 

(załącznik 2). 

 

8.  W przypadku złapania na paleniu lub posiadaniu papierosów i innych wyrobów 

tytoniowych ucznia, który został już pisemnie upomniany przez dyrektora szkoły i znajduje 

się na „liście uczniów upomnianych przez dyrektora LMK w związku z paleniem lub 

posiadaniem wyrobów tytoniowych na terenie szkoły”, dyrektor ma prawo zgodnie z §66 

statutu szkoły udzielić nagany dyrektora szkoły połączonej z czasowym zawieszeniem 

w prawach ucznia do reprezentowania szkoły na zewnątrz.  

 

9. W wypadku powtórzenia sytuacji i złapania na paleniu lub posiadaniu papierosów i innych 

wyrobów tytoniowych ucznia, który otrzymał naganę dyrektora szkoły, dyrektor ma prawo 

stosowania innych kar przewidzianych w §66 statutu (tj. przeniesienie do innej szkoły, 

skreślenie ucznia z listy uczniów).  

 

10.  W sytuacji opisanej w punkcie 9, w której dodatkowo dochodzi do ujawnienia innych 

zachowań ucznia świadczących o demoralizacji (np. wagary, niewywiązywanie się 

z obowiązków szkolnych, spożywanie alkoholu lub innych używek, ucieczki z domu, 

używanie wulgarnego języka) pedagog lub psycholog wystosowują pismo do Sądu 

Rodzinnego o zagrożeniu demoralizacją.  

 

11. Dyrektor, jak również nauczyciel i każdy inny pracownik szkoły, w każdym przypadku 

ujawnienia palenia papierosów lub innych wyrobów nikotynowych na terenie szkoły mają 

prawo powiadomić policję lub straż miejską. Nieprzestrzeganie przepisów prawa 

zagrożone jest grzywną do -500,- PLN (słownie: pięciuset złotych polskich) – art. 13 ust. 

1 pkt 2) Ustawy z dnia 9 listopada 1995 r. (Dz.U. z 2023 r., poz. 700) o ochronie zdrowia 

przed następstwami używania tytoniu i wyrobów tytoniowych. 

 

12. Procedura została uzgodniona z Radą Pedagogiczną podczas posiedzenia 11.09.2023 r. 
 

Załączniki 

Załącznik 1 –  Lista uczniów zagrażających bezpieczeństwu szkoły w zakresie palenia papierosów; 

Załącznik 2 – Lista uczniów upomnianych przez dyrektora LMK w związku z paleniem lub posiadaniem wyrobów tytoniowych na 

terenie szkoły; 

Załącznik nr 3 – Wzór pisemnego upomnienia ucznia przez dyrektora szkoły; 

Załącznik nr 4 – Wzór pisemnego zawiadomienia rodziców. 



Załącznik 1 

LISTA UCZNIÓW ZAGRAŻAJĄCYCH BEZPIECZEŃSTWU SZKOŁY  

W ZAKRESIE PALENIA PAPIEROSÓW 

Rok szkolny ………… 

Miesiąc: …………… 

 

 

Lp. 

 

 

Data 

 

Imię i nazwisko ucznia 

 

Klasa 

 

Miejsce 

wykroczenia 

 

 

Nauczyciel 

zgłaszający 
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Załącznik 2 

LISTA UCZNIÓW UPOMNIANYCH PRZEZ DYREKTORA LMK W ZWIĄZKU Z PALENIEM 

LUB POSIADANIEM WYROBÓW TYTONIOWYCH NA TERENIE SZKOŁY 

Rok szkolny ……… 

 

 

Lp. 

 

 

Data 

upomnienia 

 

Imię i nazwisko ucznia 

 

Klasa 

 

Wychowawca 

 

 

Data  

i podpis ucznia 
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Załącznik 3 

Włocławek, dnia……………………… 

 

 

UPOMNIENIE DYREKTORA SZKOŁY 

 

Zgodnie z Zarządzeniem nr 7/2022/2023 Dyrektora III Liceum Ogólnokształcącego im. Marii 

Konopnickiej we Włocławku wprowadzającym Procedurę postępowania w sytuacji posiadania 

i używania wyrobów tytoniowych (w tym papierosów i e-papierosów) w szkole 

 

Dyrektor szkoły upomina 

uczennicę/ucznia* …………………………………… 

z klasy …………………… 

 

w związku z notorycznym łamaniem prawa oraz podejmowaniem zachowań ryzykownych, 

tj. posiadaniem lub paleniem papierosów lub innych wyrobów tytoniowych na terenie szkoły 

w dniach ……………… 

Jednocześnie Dyrektor szkoły informuje, że w razie kolejnego ujawnienia złamania 

przepisów przez uczennicę lub ucznia wyciągnięte zostaną kolejne konsekwencje opisane 

w procedurze i statucie LMK.  

 

 

 

 

……………………………… 

Pieczęć i podpis dyrektora szkoły 

 

Do wiadomości 

Rodzice uczennicy/ucznia* 

aa. 

 

* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik 4 

Włocławek, dnia……………………… 

 

 

Pani/Pan 

………………………………… 

………………………………… 

………………………………… 

 

INFORMACJA O UCZNIU 

 

Dyrektor III Liceum Ogólnokształcącego im. Marii Konopnickie we Włocławku informuje, 

że Pani/Pana/Państwa córka/syn* …………………………………, uczennica/uczeń* klasy ……… 

w dniu …………… został po raz kolejny złapany na paleniu lub posiadaniu papierów lub innych 

wyrobów tytoniowych na terenie szkoły.  

W związku z tym faktem, na podstawie Procedury postępowania w sytuacji posiadania 

i używania wyrobów tytoniowych (w tym papierosów i e-papierosów) w szkole, która weszła 

w życie na mocy Zarządzenia 7/2022/2023 Dyrektora III Liceum Ogólnokształcącego im. Marii 

Konopnickiej we Włocławku, wzywa się rodziców/prawnych opiekunów do przybycia do szkoły, 

kontaktu z wychowawcą oraz dyrekcją w celu ustalenia odpowiednich środków wychowawczych.  

 

Z poważaniem 

 

……………………………… 

Pieczęć i podpis dyrektora szkoły 

 

 

Do wiadomości 

aa. 

 

 

* niepotrzebne skreślić 


